[bookmark: _GoBack]_____________________ 退還押標金確認表(行政室接續表格) (表3)
	編號
	投標廠商
	廠商聯絡人姓名
	退還押標金
	廠商簽名處
	行政室確認處
	主計室確認處

	1
	
	負責人
	
	負責人
	
	□ 押標金已領回

	□ 以代存方式退還
□以電匯方式退還
移主計室簽收：

	
	
	被授權
代表人
	
	被授權
代表人
	
	
	

	2
	
	負責人
	
	負責人
	
	□ 押標金已領回

	□ 以代存方式退還
□以電匯方式退還
移主計室簽收：

	
	
	被授權
代表人
	
	被授權
代表人
	
	
	

	3
	
	負責人
	
	負責人
	
	□ 押標金已領回

	□ 以代存方式退還
□以電匯方式退還
移主計室簽收：

	
	
	被授權
代表人
	
	被授權
代表人
	
	
	

	4
	
	負責人
	
	負責人
	
	□ 押標金已領回

	□ 以代存方式退還
□以電匯方式退還
移主計室簽收：

	
	
	被授權
代表人
	
	被授權
代表人
	
	
	

	5
	
	負責人
	
	負責人
	
	□ 押標金已領回

	□ 以代存方式退還
□以電匯方式退還
移主計室簽收：

	
	
	被授權
代表人
	
	被授權
代表人
	
	
	

	6
	
	負責人
	
	負責人
	
	□ 押標金已領回

	□ 以代存方式退還
□以電匯方式退還
移主計室簽收：

	
	
	被授權
代表人
	
	被授權
代表人
	
	
	

	行政室確認項目
· 廠商已至行政室領回押標金
· 其他退款方式已移交主計室續辦
	注意：
1.支票轉交行政室請收執人簽名或蓋章。
2.流程移主計室請承接業務人簽名或蓋章。
3.主計室退還押標金後，請列印退還證明，連同本確認單移送採購主辦課室。
4.本確認表放置採購大標封存檔案室。
	主計室確認項目
□ 押標金已退還廠商
□ 影印退還影本移主辦課

	本欄須由行政室承辦人員檢核蓋章
	
	本欄須由主計室承辦人員檢核蓋章



